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LEI N.° 7.753, DE 20 DE JANEIRO DE 2017

Altera dispositivos da Lei Municipal n.° 5.663, de 12
de janeiro de 2009, que dispoe sobre a Estrutura
Organizacional do Poder Executivo Municipal, com
alteragdes posteriores.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Anténio da Patrulha, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 53, inciso IV, da Lei Organica do Municipio.

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 1.° A alinea “b”, do inciso 1, do artigo 6.°, € 0s artigos 14 ¢ 15 da Lei Municipal
n.° 5.663. de 12 de janeiro de 2009, que dispde sobre a Estrutura Organizacional do Poder Executivo
Municipal, com alteragdes posteriores. passam a vigorar com a seguinte redago:

“Art. 6" ...
| (B

a) .

b) Secretaria Municipal da Administracdo e Finangas (SEMAF);
B e

d) ...

(<) iAo

f) s

h) ...

i) ...

) P

Art.14. A Secretaria Municipal da Administragiio e Finangas (SEMAF) compete:

. Planejar, organizar, dirigir, executar & controlar as atividades inerentes a gestdo de
recursos humanos e da folha de pagamento, bem como desenvolver, capacitar e formar servidores,
para a estruturagio e qualificagdo do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Santo Anténio da
Patrulha:
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I. planejar, organizar. controlar, avaliar e opinar sobre questoes pertinentes a
aplicagdo da legislagdo de pessoal, promover a operacionalizagfio do processo de avaliagdo de
desempenho dos servidores em estagio probatério ¢ dos servidores estaveis, bem como a avaliagao
do estagio de estudantes:

IIl. encaminhar ao Prefeito Municipal propostas relativas a politica de pessoal,
acompanhar sua implementagao ¢ avaliar os resultados:

[V. controlar e zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais moveis e imoveis
pertencentes a0 Municipio;

V. preparar correspondéncias e processos, minutas de projetos de leis, e outros
expedientes de iniciativa do Executivo para despacho final;

V1. protocolar e arquivar correspondéncias em tramite na administragdo:

VII. elaborar minutas de Projetos de Lei e outros expedientes de iniciativa do
Executivo, acompanhando a tramitagdo junto 4 Camara Municipal:

VII1. elaborar, controlar e arquivar os atos administrativos;

IX. elaborar as respostas dos pedidos de providéncias e informagdes solicitadas pela
Camara de Vereadores;

X. planejar, organizar, dirigir, executar ¢ controlar as atividades de conservagao,
guarda e distribuigdo de bens patrimoniais de consumo, assim como os de inventario e alienagdo, em
conformidade com a legislagio vigente:

XI. planejar, organizar. dirigir ¢ executar as atividades inerentes aos procedimentos
de compras, licitagdes e contratos;

XI1. propiciar os meios para a busca da qualidade total:
X111. administrar e manter a frota de veiculos do Municipio. que for subordinada a
Secretaria da Administragdo:

XIV. promover a implantagdo, a manutengio e a administragdo dos servigos de
informética. necessarios ao andamento dos servigos publicos municipais:

XV. planejar, organizar. dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades dos 6rgios subordinados, bem como prové-los de orientagdo e dos meios necessarios ao
bom desempenho:

XVI. elaborar ¢ expedir, relativamente a sua érea de atuagao, documentos oficiais:

XVIL. estabelecer rotinas e procedimentos, bem como propor normas, manuais ¢
acdes referentes a sua drea de atuagdo, com 0 objetivo de aperfeigoar as atividades da Secretaria;

XVIIL. planejar, organizar, dirigir e esccutar a recepedo, classificagdo. destinacdo e
arquivamento de processos e demais expedientes de sua drea, visando garantir a seguranga € a
efetividade de tais procedimentos:

X1X. administrar e manter os servigos de telefonia;
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XX. administrar e manter os servigos de limpeza, conservagdo e vigilancia dos
proprios municipais:

XX. A. administrar e gerir os servigos de Protocolo do Municipio, atendendo ao
plblico em geral, registrando e encaminhando solicitagdes, servigos ¢ outras demandas, bem como
encaminhar os cidaddos aos orgdos competentes para o devido atendimento.

XXI. apoiar a Secretaria Municipal da Gestio e do Planejamento. na formulagdo dos
projetos de leis do Plano Plurianual. das Diretrizes Orgamentarias e do Orgamento Anual;

XXII. prestar apoio ao Prefeito Municipal, Secretarios, Diretores servidores em
matéria de sua competéncia;

XXIII. prestar apoio a todos os drglos da Prefeitura Municipal participando do
planejamento e da execugdo de projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos
especializados ou especificos de sua area de atuagéo:

XXIV. acompanhar o cumprimento de metas e avaliar os resultados na sua drea de
atuacao;

XXV. administrar e gerir recursos materiais, orgamentdrios proprios, financeiros e
patrimoniais, bem como gerir recursos orcamentarios recebidos, observadas as normas especificas;

XXVI. zelar pela conservagiio de bens patrimoniais da Secretaria;

XXVII. gerir o quadro de pessoal da Secretaria;

XXVIII. fiscalizar servigos de sua competéncia, quando terceirizados, concedidos ou
permitidos:

XXIX. desempenhar outras atividades afins que Ihe forem cometidas por autoridade
competente.

XXX. Executar o processamento contabil da receita e da despesa;

XXXI. efetuar e fiscalizar a aplicagio do Codigo Tributdrio Municipal:

XXXII. efetuar a escrituragio contabil da execugdo orcamentdria, financeira e
patrimonial do municipio:

XXXIII. realizar recebimento, guarda ¢ pagamentos referentes as contas pablicas
municipais:

XXXIV. efetuar o processamento das contas, com direta intervengio de todas as fases
do controle, liquidagdo de pagamento e empenho prévio;

XXXV. promover a cobranga amigével ou judicial da divida ativa do Municipio, bem
como a cobranga de créditos de qualquer natureza que lhe pertengam:

XXXVI. promover o langamento de impostos ¢ taxas, arrecadagdo e a cobranga de
todos os créditos municipais:

XXXVIL prestar contas dos relatérios exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal e
demais legislagdio pertinente;
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XXXVIIIl. avaliar e acompanhar o cumprimento das metas previstas no Plano

Plurianual e nos programas de trabalho constantes no or¢amento do Municipio:

XX XIX. administrar, autorizar e controlar as despesas oriundas do Fundo de

Reequipamento do Corpo de Bombeiros:

XL. elaborar e expedir, relativamente a sua drea de atuacio, documentos oficiais:

XLI. estabelecer rotinas e procedimentos € propor normas, manuais ¢ a

a sua area de atuagdo e que visem ao aperfeigoamento de atividades da Secretaria;

¢oes referentes

XLII. planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar. supervisionar ¢ avaliar as
atividades dos 6rgdos subordinados, bem como prové los de orientagdo e dos meios necessarios ao

bom desempenho;

Art. 15 A Secretaria Municipal da Administragdo e Financas (SEMAF) tem a

seguinte estrutura basica:

1. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO (DAD)

a) Setor de Veiculos

b) Setor de Conservagio

I1l. DEPARTAMENTO DE COMPRAS (DEC)

a) Setor Operacional de Compras e Licitagdes

b) Setor de Patrimonio e Almoxarifado

IV, REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

a) Fundo de Aposentadoria e Pensdo do Servidor (FAPS)
b) Conselho Municipal de Previdéncia (CMP)

V. DEPARTAMENTO FINANCEIRO (DEF)

a) Setor de Contadoria

b) Setor de Tesouraria
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VL. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA (DAT)

a) Setor de ICMS e Produgdo Primaria
b) Setor de Cadastro Imobiliario

¢) Setor de Cadastro FEcondmico

Paragrafo Unico — O orgio definido junto ao inciso IV, deste artigo, € constituido na
forma da legislagio em vigor e reger-se-a por normas definidas em lei especifica.”

Art. 2.° Fica revogada a alinea “g”, do inciso [, do artigo 6.% e 0s artigos 24 e 25 da
Lei Municipal n.° 5.663, de 12 de janeiro de 2009, que dispde sobre a Estrutura Organizacional do
Poder Executivo Municipal.

Art. 3.° Fsta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santo Antonio da Patrulha, 20 de janeiro de 2017.

Daigon Yaciel da Silva

Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

p
Cléia Jugara Airoldi

Secretaria da Administragdo
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