
                                                                        

                 LEI  Nº  6 .477,  DE 21  DE MARÇO DE 2012 
 
 

“ D IS P Õ E  SO BRE  O  Q UA DR O  D E  CA R GOS  E  
FU N ÇÕ ES  PÚB LIC A S  D O P O DE R 
LE G IS LA T IV O  D E  S A NT O  AN TÔ N IO  D A  
P AT RU LH A ,  E STA BE LE C E  O  P LA N O  DE 
C ARR E IR A  D OS  SE R V ID O R ES  E  D Á O U TRAS 
PR O V ID Ê N C IA S ”  
 

O  PR E FE IT O  M UN IC IP A L d e  S a n t o  A n tô n i o  d a  P a t r u lh a ,  no  u so  
d a s  a t r i b u i çõ e s  qu e  l h e  co nf e r e  o  a r t .  5 3 ,  da  Le i  O r gâ n i ca  do  M un i c íp io .  
 
 

FA Ç O  S A BER,  q ue  a  C â m ar a  Mu ni c i p a l  a p r ov ou  e  e u  s a n c io n o  e  
p r om ul go  a  s e gu i n t e  Le i :  

 
 
 

C A PÍ TU LO  I  
SE Ç ÃO  I  

D IS POS IÇ ÕES  PREL I MI N AR ES 
 
 

A r t .  1 º  -  O  s e rv i ço  p úb l i c o  d o  P O DE R  LE G IS LA T IV O  d o  M un i c íp io  de  
S a n to  An t ôn io  d a  Pa t ru lh a  é  i n t e g r a do  p e l os  s e gu i n t es  q ua d r os :  

I  -  Qu a d ro  d e  C ar go s  d e  P r ov im en to  Ef e t i vo ;  
I I  -  Q u ad r o  de  C a rgo s  em  Co mis s ão  e  Fu n çõ es  Gr a t i f i c ad a s .  

 
A r t .  2 º  -  P a r a  e f e i t o s  d es t a  Le i ,  co ns id e r a - s e :  

I  -  C a rg o ,  o  co n j un to  d e  a t r i bu i çõ es  e  r e sp on s ab i l i d a d es  co m et i das  
a  u m  s e r v i do r  púb l i co  m an t i da s  a s  c a r a c t e r í s t i c as  d e  c r i a ç ão  p o r  Le i ,  
d e no min a ç ã o  p r óp r i a ,  núm e r o  c e r t o  e  r e t r i bu i ç ã o  p ec un i á r i a  p ad r on iz a d a ;  

I I  -  Ca t e go r i a  Fun c i on a l ,  o  a g r u pa m e n to  d e  c a r gos  d a  m e sma 
d e no min a ç ã o ,  co m  i gu a i s  a t r i bu i ç õ es  e  r e sp on s ab i l i da d es ,  co ns t i t u íd a s  de  
p a d rõ e s  e  c l a s s e s ;  

I I I  -  C a rr e i ra ,  o  co n j un to  d e  c a r go s  d e  P r ov i me n t o  E f e t i vo  p a r a  os  
q u a i s  o s  s e r v i do re s  po d er ã o  a s c end e r  a t r av é s  d as  c l as s es ,  m ed i a n t e  
p r om oç ã o ;  

I V  -  Pad rã o ,  a  i de n t i f i c a ç ão  num é r i c a  d o  v a l o r  d o  v en c im en to  da  
c a t e go r i a  f un c i on a l ;  

V  -  C l as s e ,  a  g r a d u aç ã o  d e  r e t r i b u i ç ã o  p e c un iá r i a  d e n t r o  d a  
c a t e go r i a  f un c i on a l ,  co ns t i t u in do  a  l i nh a  d e  p r omo ç ã o ;  

V I  -  Pr o mo ç ão ,  a  p a s s a ge m do  s e r v id o r  d e  um a  d e t e rmi n ad a  c l as se  
p a r a  a  i me d i a t a me n t e  s up e r i o r  d a  m esm a  C a t e go r i a  Fu nc io n a l ;  

V I I  -  Van t ag ens  A d i c i ona i s ,  fo rm a  d e  r e t r i b u i ç ão  p e cu n i á r i a  p a ra  
c a d a  c a t e go r i a  fu n c i on a l  co nq u i s t a d a  i nd i v i du a l m en t e ,  à  t í t u lo  de  
e s t ím u lo .  



                                                                        

 
 

 
SE Ç ÃO  I  I  

D A S ES PE CI FI C AÇ ÕES  DAS  CA TEGO R IA S FU N CI ON A IS  
 
 

A r t .  3 º  –  As  E sp e c i f i ca ç õ es  d as  C a t e go r i a s  Fun c i on a i s ,  c r i ad a s  p e l a  
p r e s en t e  Le i ,  s ã o  a s  q ue  c o ns t i t u e m o  A n ex o  I ,  q u e  f a z  p a r t e  i n t e g r an t e  
d e s t a  Le i .  
 

§  1 º .  –  E n t en d e- se  p o r  Es pe c i f i ca çõ e s  d as  C a t e go r i as  Fun c i on a i s ,  
p a r a  e f e i t o s  d e s t a  Le i ,  a  d i f e r e nc i a ç ã o  de  c a d a  uma  r e l a t i v am en te  às  
a t r i bu i ç õ es ,  r e sp on s ab i l i d ad es  e  d i f i c u ld a d e  d o  t r a b a l ho ,  b em  c omo  às  
q u a l i f i c a ç õ es  ex i g ív e i s  p a r a  o  p ro v ime n to  d os  ca r go s  que  a s  i n t e g r a m 
 

§  2 º .  –  A s  Es p ec i f i c a çõ e s  d as  C a t e go r i a s  Fun c io na i s ,  c on t ém a  
d e no min a ç ã o  da  C a t e go r i a  Fu n c io n a l ,  p a d r ão ,  d e s c r i ç ão  s i n t é t i c a  e  a n a l í t i ca  
d a s  a t r i b u i çõ e s ,  v an t a ge ns  a d i c i on a i s ,  f o rm a  e  q u a l i f i c a çõ e s  e s s en c i a i s  p a ra  
o  r e c ru t a m en t o ,  c on d i ç õ es  d e  t r ab a lho ,  i nc lu in do  h o r á r io  s em an a l  e  o u t ras  
e s p e c í f i c as ,  e  o u t r as  c a ra c t e r í s t i c a s  e sp e c i a i s .  
 
 

SE Ç ÃO   I  I  I   
D O  RE C R UT AM EN TO  D OS S ER V ID O RES 

 
 

A r t .  4 º  –  O  p ro v i me n t o  d os  c a r gos  e f e t i vo s  q u e  i n t e g r a m  a  C a t e gor i a  
Fu n c i on a l ,  s e r á  f e i t o  m e d i an t e  r ec r u t a m en t o  ex t e r n o ,  o u  s e j a  c on c u rso  
p ú b l i co  d e  p r ov a s .  
 
A r t .  5 º  –  S e r á  obs e r v ad a  p a r a  c a d a  c a t e go r i a  Fu n c io na l ,  a s  q ua l i f i c a çõ es  
f i x a d as  n a s  r es p e c t i v as  e sp e c i f i c a ç õ es .  
 
A r t .  6 º  –  A  n om e aç ã o  d os  c a nd id a t os  a p r o v ad os  n o  co n cu r so  p úb l i co  f a r - s e -
á  ob e d e ce nd o  a  r i go r os a  o rd e m d e  c l as s i f i c a ç ão .  

 
A r t .  7 º  -  O  s e r v i do r  q ue  p o r  f o r ç a  d e  c on c u rs o  p úb l i co  f o r  p r ov id o  em 
c a r go  d e  o u t r a  c a t e go r i a  f un c io na l ,  s e r á  e n qu a dr a do  n a  c l as s e  “ A”  d a  
r e s p ec t iv a  c a t e go r i a ,  i n i c i a nd o  no v a  co n t a ge m d e  t emp o  d e  ex e r c í c i o  p a r a  
f i n s  d e  p ro mo ç ão .  
 



                                                                        

 
 

SE Ç ÃO   I  V   
D O  TR EI N AM ENTO 

 
A r t .  8 º  -  A  C âma r a  M uni c ip a l  d eve r á  p r op or c io na r  t r e in a m en t o  a  s e us  
f u n c io n á r io s ,  c om a  f i n a l i d ad e  d e  ca p a c i t á - lo s  ao  m elh o r  de s em pe nh o  de  
s u as  fu nç õ es .  

 
A r t .  9 º  -  O  t r e ina m e n to  s e r á  i n t e rn o  qu a nd o  de s en vo lv id o  a  n ív e l  d e  
C âm a r a ,  e  ex t e rn o  q u an do  ex e cu t ad o  po r  ó r gã os  ou  en t id a d es  
e s p e c i a l i z a d as .  
 
 

C A PÍ TU LO I  I  
D O  Q UA D RO D OS C A R GOS  DE PR O VI M ENT O E FETI VO 

PA D R ÕES  DE VEN C I ME NTOS 
SE Ç ÃO  I   

D A S C ATE GOR IAS  FU NC IO N AIS  
 
 

A r t .  10  -  O  Q u ad ro  Ú n i c o  dos  S e rv i do r e s  E f e t i v os  d a  Câ m a r a  M un i c ip a l  de  
V e r e a do r es  d e  S an to  A n t ôn i o  d a  Pa t r u l h a ,  é  c omp os to  dos  s e gu i n t es  c a r gos ,  
c a t e go r i as  fu n c io n a i s ,  p a d r õ es  e  c l a s s es  o r a  c r i a d os .  
 
 
Nº. de Cargos Categoria Funcional Padrão Classe  

02 Auxiliar de Serviços Gerais 01 A, B, C, D, E, F, G 
 -  02 A, B, C, D, E, F, G 
 -  03 A, B, C, D, E, F, G 

03 Auxiliar de Serviços Técnicos 04 A, B, C, D, E, F, G 
01 Tesoureiro 05 A, B, C, D, E, F, G 
01 Oficial Legislativo 06 A, B, C, D, E, F, G 
01 Técnico em Contabilidade  06 A, B, C, D, E, F, G 

 
 

SE Ç ÃO  II  
D OS  PA DR ÕES  DE  V EN C IM EN TOS 

 
 
A r t .  1 1  -  Os  pa d r õ e s  d e  v e nc im en to s  d o  Q u ad ro  Ú n i c o  d e  S er v i do res  
e f e t i vo s  da  C âm a r a  Mu ni c i p a l  d e  V e r ea d o r es  s ão  o s  s e gu in t es :  

 



                                                                        

I  –  T ABEL A  D E CA R GOS  D E PR OVI M ENT O E FET I VO :  
 

Coef ic iente  segundo a  Classe  

Padrão 
Classe 

A 
Classe 

B 
Classe 

C 
Classe 

D 
Classe 

E 
Classe 

F 
Classe 

G  
1 8 , 0 8 0  1 0 , 3 7 6  1 3 , 4 1 8  1 6 , 4 0 6  1 9 , 3 8 7  2 2 , 9 6 5  2 7 , 2 5 8   

2 8 , 7 3 8  1 1 , 2 6 4  1 4 , 0 6 0  1 7 , 1 2 7  2 0 , 2 5 2  2 4 , 0 0 3  2 8 , 5 0 3   
3 1 2 , 7 0 0  1 6 , 3 7 9  1 9 , 4 5 6  2 2 , 8 3 1  2 7 , 0 9 7  3 2 , 2 1 7  3 8 , 3 6 0   
4 1 4 , 0 3 0  1 7 , 4 8 7  2 0 , 8 7 1  2 4 , 2 8 3  2 8 , 8 4 0  3 4 , 3 0 8  4 0 , 8 6 9   
5 1 4 , 6 0 0  1 7 , 9 6 3  2 2 , 2 8 6  2 5 , 8 6 9  3 0 , 7 4 3  3 6 , 5 9 1  4 3 , 6 1 0   
6 1 8 , 4 2 0  2 2 , 1 1 9  2 6 , 4 1 4  3 0 , 8 0 5  3 6 , 6 6 6  4 3 , 6 9 9  5 2 , 1 3 9   

 
A r t .  12  –  Os  p a d r õ e s  a c im a  id e n t i f i c a dos  s e r ão  i n d ex a do s  pe lo  P ad rão  
R e f e re n c i a  (P R)  mu l t i p l i c a do  p e l o  c oe f i c i e n t e  do  c a r go .  
 
 

SE Ç ÃO  II I  
D OS  C A R GO S E M C OM ISS ÃO  E FU N Ç ÕES  GRA TI FIC A D AS 

E  PA DR ÕES  D E VE N CI ME NTO S 
 
 
A r t .  1 3  –  S ã o  c r i ad os  os  s e gu i n t e s  C a r gos  em  Com iss ã o  e  Fun çõ e s  
G r a t i f i c ad a s  e  P ad rõ e s  d e  V en c im en t os :  
 

Nº de 
Cargos e 
Funções 

Categoria Funcional Padrão 
Vencimento 

Coef. Coef. 
FG 

01 Assessor de Conservação e Limpeza 1.1 13,00 6 ,50  
01 Chefe de Conservação e Limpeza 1.2 13,80 6 ,90  
01 Assessor Administrativo 1.3 16,04 8 ,02  
01 Assessor de Comunicação e Imprensa 1.4 17,58 8 ,79  
04 Assessor Especial 1.4 17,58 8 ,79  
01 Chefe de Secretaria 1.6 21,42 10 ,71  

01 Assessor Jurídico 1.7 28,76 14 ,38  
01 Coordenador do Setor de Patrimônio 2.1 - 6,51 
01 Coordenador do Departamento Pessoal 2.1 - 6,51 
01 Diretor Geral 2.2 - 12,50 

 
Pa r á g raf o  Ún i c o  -  S om en te  s e r á  n om e ad o  p a r a  o  c a r go  d e  A ss e s so r  
J u r í d i co ,  Ad vo ga do s  d e  r ep u t a ç ão  i l i b a d a ,  c om  c u rs o  su p e r io r  d e  Ba c h ar e l  
e m  C i ên c i a s  J u r í d i c a s  e  So c i a i s ,  com r e g i s t r o  na  O r d em d o s  Ad vo ga d os  do  
Br a s i l ,  e ,  qu e  t e nh a ,  p rá t i c a  f o r ens e  de  n o  mí n im o  02  (d o i s )  an os ,  a  p a r t i r  d a  
i n s c r i ç ão  d e f i n i t i v a  n a  O A B.  
 
A r t .  14  –  Os  p a d r õ e s  a c im a  id e n t i f i c a dos  s e r ão  i n d ex a do s  pe lo  P ad rão  
R e f e re n c i a  (P R)  mu l t i p l i c a do  p e l o  c oe f i c i e n t e  do  c a r go .  
 
A r t .  15  -  O  C ód i go  d e  i d e n t i f i c a ç ã o  es t ab e l e c i do  p a r a  o  q u ad r o  d os  c a r gos  



                                                                        

e m  com iss ã o  e  fu nçõ e s  g r a t i f i c ad a s  t em  a  s e gu in t e  i n t e rp r e t a ç ão :  
I  -  o  p r im ei ro  e l em e n to  i n d i c a  qu e  o  p r ov i m en t o  p ro c e s s a r - s e - á  sob  

a  f o rm a  d e :  
a )  C a r go  em  Com is s ão  o u  Fun ç ão  g r a t i f i c a d a  qu an do  r e p r e se n t ado  

p e lo  d í g i t o  um  (0 1) ;  
b )  Fu nç ã o  G r a t i f i ca d a ,  qu a nd o  r ep r e se n t ad o  pe lo  d í g i to  d o i s  ( 02 ) ;  
 
I I  -  O  s e gu nd o  e l em e n to  i n d i c a  o  n íve l  de  v en c i m en t o  do  Ca r go  em 

C omi ss ã o  ou  d o  va lo r  d a  Fu n ç ão  G r a t i f i c a da .  
 
Pa r á g raf o  Ún i co  -  A  p r e f e r ê nc i a  d e  q u e  t r a t a  o  i n c i so  I ,  l e t r a  “ b” ,  

d e s t e  a r t i go ,  d e v erá  s e r  obs e r v ad a  a  s i t u a ç ão  d o  s e r v i do r :  
I  -  c om f o rm a çã o  es p e c í f i c a  ex i g id a  pa r a  o  de s em pe nh o  do  c a r go ;  
I I  -  com  p e r f i l  co r re s po nd e n t e  à s  ex i gê n c i a s  do  c a r go ;  
I I I  -  qu e  a c e i t e  o  ex e r c í c io  d o  c a r go .  

 
A r t .  16  -  O  p ro v im e n to  da s  Fu nç õ es  G r a t i f i ca d as  é  p r iv a t iv o  d o  se r v i do r  
p ú b l i co  e f e t i v o  do  Po de r  l e g i s l a t i vo  ou  po s t o  à  d i sp os i çã o  d o  P od er  
Le g i s l a t i vo  s e m p re j u í z o  d e  s e us  v en c i me n t os  n o  ó r gão  de  o r i ge m.  
 
A r t .  1 7  -  A s  a t r i bu i ç õ es  d os  t i t u l a r e s  d e  ca r go s  de  p ro v im e n t o  em 
C omi ss ã o  e  Fu n çõe s  G ra t i f i c ad a s  s ão  a s  c o r r e sp on de n te s  à  c on du ç ã o  do s  
s e r v i ço s  e  aos  i n t e re s s es  d o  P od e r  Le g i s l a t i vo .  
 
A r t .  18  -  A  c a r ga  h o r á r i a  pa r a  os  c a rgo s  e m  c omi s s ã o  é  d e  4 0  ( qu a r en t a )  
h o r as  s em a n a i s ,  a  ex c e ç ão  do  c a r go  d e  Ass e s s o r  J u r í d i c o  q u e  s e r á  d e  20  
( v in t e )  h o r a s  s em an a i s .  
 
 

SE Ç ÃO  I V 
D A  PR OM OÇ ÃO  

 
 

A r t .  1 9  -  A  p r om oç ã o  s e r á  r e a l i z ad a  d e n t ro  d a  me sm a  ca t e go r i a  fu nc io na l  
m e d i an t e  a  p as s a ge m  do  s e rv id o r  de  u ma  d e t e rmi n ada  c l as s e  p a ra  a  
i me d i a t a m en t e  s up er i o r .  
 
A r t .  20  -  C a d a  ca t e go r i a  f un c i on a l  t e r á  s e t e  c l as se s  d e s i gna d as  p e l as  
l e t r a s  A ,  B ,  C ,  D ,  E ,  F  e  G  s e nd o  es t a  ú l t im a  o  f i n a l  d a  ca r r e i r a .  
 
A r t .  2 1  -  C ad a  c a rgo  s e  s i t u a  d e n t ro  d a  c a t e go r i a  fu nc ion a l ,  i n i c i a l me n t e  
n a  c l as s e  “ A ”  e  a  e l a  r e to rn a  q u an do  va go .  
 
A r t .  22  -  A s  p r omo ç õ es  o b ed e c e r ão  a o  c r i t é r i o  d e  t e mp o  d e  s e rv i ç o  em 
c a d a  c l as se .  
 
 
A r t .  2 3  -  O  t em po  d e  ex e rc í c io  n a  c l as s e  im e d i a t am e n t e  a n t e r io r  p a r a  f i n s  
d e  p r om oç ã o  p a r a  a  s e gu i n t e  s e r á  d e :  



                                                                        

I  -  Qu a t r o  a no s  p a ra  a  c l as s e  B ;  
I I  -  C i n co  a no s  p a ra  a  c l as s e  C ;   
I I I  -  C in co  an os  p a r a  a  c l as s e  D;   
I V  -  C i n co  an os  p a r a  a  c l as s e  E ;   
V  -  C i nc o  a no s  p a ra  a  c l as s e  F ;   
V I  -  C i n co  an os  p a r a  a  c l as s e  G;   

 
A r t .  2 4  -  Em  p r inc í p io ,  t od o  s e rv id o r  p od e r á  s e r  p r omov id o  d e  c l a s s e  o u  
p e r c eb e r  v a n t a gem  a d i c io n a l .  
 

§ 1 º  -  F i c a  p r e ju d i c a d a  a  a v a l i a ç ão ,  a c a r r e t a nd o  a  i n t e r r u p çã o  d a  
c o n t a ge m  d e  t em po  d e  ex e rc í c io  p a ra  f i n s  d e  p ro mo ç ão  ou  co n c es sã o  d e  
v a n t a ge m a d i c i on a l ,  s e mp r e  qu e  o  s e rv i do r :  

I  -  S om a r  du a s  p ena l i d ad e s  d e  ad v e r t ên c i a ;  
I I  -  S o f re r  p en as  d e  su sp e ns ão  d i s c ip l i na r ,  m es mo  q u e  c o nv e r t i da  

e m  mu l t a ;  
I I I  -  C om pl e t a r  t r ê s  f a l t a s  i n j us t i f i ca da s  ao  s e rv i ço ;  
I V  -  S om a r  d ez  a t r a s os  d e  com p a re c i me n t o  ao  s e r v i ç o  e  o u  sa íd a  

a n t es  d o  ho r á r io  ma r c a do  p a r a  o  t é rmin o  d a  j o r na d a .  
§ 2 º  -  S em p r e  q ue  o c o r r e r  qu a l qu e r  d a s  h i pó t es es  p re v i s t a s  no  

p a r á g r a f o  an t e r io r ,  i n i c i a r - se - á  n ov a  c o n t a ge m  p ar a  f i n s  d e  t e mp o  ex i g id o  
p a r a  p ro mo ç ão .  

 
A r t .  2 5  -  Su sp e nde m  a  c on t a gem  d o  t em po  p a r a  f i n s  de  p ro mo ç ão  ou  d e  
v a n t a ge ns  ad i c io n a i s :  

I  -  As  l i c e n ç as  e  a fa s t a m en t os  s em  d i re i t o  a  r emu n e ra ç ã o ;  
I I  -  As  l i c en ç as  p a r a  t r a t am e n to  d e  s a úd e  n o  q ue  ex c ed e r em 

6 0 (s e s s en t a )  d i a s ,  m e smo  q u an do  e m  p r o r r o ga ç ã o ,  ex c e to  a s  d e c o r r e n t es  d e  
a c i de n t e  em s e r v i ço ;  

I I I  -  A s  l i c en ç as  p o r  mo t iv o  d e  d o en ç a  em  p e ss o a  d a  f a mí l i a ,  d e  
a c o r do  c om  o  R e g im e  J u r íd i c o .  

 
A r t .  26  -  N a  m ud an ç a  d e  c l as s e ,  s e r á  a p l i c a do  o  p e r ce n tu a l  de  2 % ,  s ob r e  o  
p a d r ão  b ás i co  d o  ca r go .  

 
A r t .  2 7  -  A  p ro mo çã o  t e r á  v i gê n c i a  a  p a r t i r  d o  m ês  s e gu in t e  aq u e l e  em  q u e  
o  s e r v id o r  c omp l e t a r  o  t e mp o  d e  ex e rc í c i o  ex i g id o .  

 
 
 

SE Ç ÃO  V 
D o  r ee nquad r a men to  d a  Mud an ça  de  Cl as s e  

 
A r t .  28 .  F i c a  a s se gu r a d o  ao s  a t u a i s  s e rv id o r e s  o  r ee n qu a d ra m en t o  ao  
p r e s en t e  p l an o  d e  c a r r e i r a ,  v i n cu l ad os  à  c l as s e  e m  q u e  s e  en c on t r am,  
p o de nd o  p ro gr e d i r  p a r a  a s  c l a s s es  s ubs e qü e n t es  a t en d i dos  o s  r eq u i s i t o s  do s  
a r t i go s  24 ,  25 ,  26  e  2 7 ,  a  p a r t i r  d a  p ub l i c a ç ã o  do  a to  d e  r e e n qu a dr a m en t o .  

§ 1 . º  O s  a tu a i s  s e r v id o r es ,  a o  s e r e m r e en q ua d r ad os ,  t e r ã o  co ns id e r ad o  o  
t em po  t r an sc o r r id o  a p ó s  a  ú l t im a  mud a n ç a  d e  c l as s e ,  oc o r r i d a  co n fo rm e  o  



                                                                        

p l an o  d e  c a r r e i r a  an t e r io r ,  pa r a  f i n s  da  p ro g r e s s ã o  d e  c l as s es  d e co r r en t es  da  
a p l i c a ç ão  d es t a  Le i .  

§ 2 . º  O s  s e rv id o r es  qu e  fo r em  r ee nq u ad r a do s  n a  c l a s s e  “ G ” ,  f i c am 
ex c lu í do s  d e  fu tu r a  p ro g r e s s ã o  po r  c l as s es .  

 
A r t .  29 .  O  s e r v id o r  q u e  j á  e s t i v e r  c om  t em po  a qu i s i t i v o  e m  a n d am en to  t e rá  
c o mo  r e f e r ê nc i a ,  p a r a  f i n s  d e  co n t a ge m  d e  t em po  p a r a  as  p r óx imas  
p r o gr es sõ e s ,  a  da t a  d a  ú l t im a  mu d an ç a  d e  c l a s s e .  

 
 

SE Ç ÃO   V 
D A  VA NT A GEM  A D I CIO N AL 

 
 

A r t .  3 0  -  V an t a gem  Ad i c io n a l  é  a  fo r ma  p a ra  a pu r a r  o  d es em p en ho  do  
s e r v id o r  p a r a  f i n s  d e  p e r c ep ç ã o  p ec un i á r i a .  

§ 1 º  -  A  V a n t a ge m A d ic io n a l  do s  s e r v i do r es  d o  Po de r  Le g i s l a t i v o  é  
i n t e g r a d a  p e lo  Ad ic i on a l  de  G ra t i f i c aç ã o  e  G r a t i f i c a ç ã o  p e l a  P a r t i c i p a ção  
n a  C omi ss ão  P e rm an e n t e  d e  Li c i t a çõ es .  

§ 2 º  -  O  Bo l e t i m  de  C on t r o l e  p a r a  f i n s  d e  v a n t a ge m  Adi c i on a l  s e r á  
a v a l i ad o  s em e s t r a lm e n t e ,  p e l o  r e sp on s áv e l  h i e r a rq u i c am e n t e  s up e r i o r  ao  
q u a l  e s t i ve r  su bo rd in a do  o  s e rv id o r  a v a l i ad o ,  s en do  q u e  o s  r e f e r i do s  
b o l e t i n s  s e r v i r ão  de  b as e  p a r a  a va l i a çã o  an u a l .  

§ 3 º  -  As  V an t age n s  Ad i c io n a i s  n ã o  ex c l u em  o  d i re i t o  a o  
r e c e b i me n t o  d e  ho r a s  ex t r a s  no rm ai s ,  r e a l i z a da s  m ed ian t e  c on vo c a ç ão  d e  
s e r v i ço  ex t r a o r d i n á r i o .  
 
 

S UBSE Ç ÃO   I  
A D I CIO N AL DE  GR A TI FI C A ÇÃ O 

 
A r t .  31  -  O  A d i c io n a l  d e  G r a t i f i c a çã o ,  c om o  v a n t a gem  p e c un i á r i a  s e r á  
c o n c ed i do  a os  s e rv id o re s  p e r t e n c en te s  a o  q u ad ro  e f e t i v o ,  d as  c a t e go r i a s  
f u n c io n a i s  do  Po d er  Le g i s l a t i v o .  

§ 1 º  -  O  p r i m ei ro  b o l e t im  d e  a va l i a ç ã o  p r ev i s t o ,  p a r a  f i n s  de  
A d ic io n a l  d e  G r a t i f i c a ç ão ,  s e r á  ap u r ad o  em  d ez emb r o  do  a no  s e gu i n t e  ao  
d o  en qu a d r am en to  o u  nom e a ç ão ,  cu jo  a d i c io n a l  s e r á  c on c e d i do  em  v a l o r  
e q u i v a l en t e  ao  p e r ce n tu a l  co mo  s e gu e :  

a )  n o  pe r ío do  e n t re  p r im ei r o  a t é  o  t e r c e i ro  a no  a p ós  a  a p u r aç ã o  do  
p r im ei ro  b o l e t i m ,  s e r á  d e  q u inz e  p o r  c e n to  ( 15 % ) ,  c a l cu l ad os  s ob r e  o  va lo r  
d o  v en c im en to  m ens a l  do  s e rv id o r ;  

b )  v in t e  p o r  c en t o  ( 2 0 % ) ,  c a l c u l ad os  s o b r e  o  v a lo r  do  v e n c im e n to  
m e ns a l  d o  s e rv id o r ,  d u ra n t e  o  p e r ío do  c o mp r e e nd i do  e n t re  o  t e r c e i ro  a t é  o  
q u i n t o  an o  a pó s  a  av a l i a ç ão  p r ev i s t a  no  pa r á g r a f o  a c im a ;  

c )  t r i n t a  p o r  c e n t o  ( 3 0 %) ,  c a l cu l ad os  s ob r e  o  v a l o r  d o  v e n c im e n to  
m e ns a l  do  s e r v i do r  q u e  co n t a r  com  ma i s  d e  c i n co  an os  ap ós  a  a v a l i a ç ão  do  
b o l e t im  p r ev i s t o  no  p a r á g r a fo  a c im a .  

§ 2 º  -  P a r a  o  s e rv i do r  f az e r  j u s  a o  a d i c i on a l  p r e v i s to  n o  “c a p u t ”  do  
A r t .  e  e nq u ad r a r - s e  c om o d i s põ e  o  § 1 º ,  de v e rá  n o  Bo l e t im  d e  Co n t r o l e  p a r a  



                                                                        

f i n s  d e  v an ta ge n s  ad i c io n a i s ,  o b t e r  uma  a v a l i a ç ão  d e  n o  m ín i mo  7 0  ( s e t e n t a )  
p o n to s  em  c ad a  um d os  f a t o r es  e nu m era d os  co mo  s e gu em:  

I  –  e f i c i ê n c i a  -  d e  0  a  10 0  po n t os  
I I  –  d e d i c a ç ão  ao  se r v i ç o  -  d e  0  a  1 0 0  p o n to s  
I I I  –  d i s c i p l i n a  -  de  0  a  1 00  p on to s  
IV  –  po n tu a l id a d e  e  a s s i du id a de  -  d e  0  a  10 0  po n t os  
V  –  i n i c i a t i v a  -  d e  0  a  10 0  po n t os  
V I  –  e f i c á c i a  -  d e  0  a  1 00  p on to s  
V I I  –  r e l a c io n am en t o  -  d e  0  a  1 00  p on t os  
§ 3 º  -  O  s e rv id o r  q u e  n ão  a l c a n ç ar  a  p o n tu a ç ã o  mí n im a ,  n o  ano  

s e gu in t e  a o  da  c on c e ss ã o  d o  ad i c ion a l  p r e v i s to  no s  i t e ns  a ,  b ,  c ,  d o  
p a r á g r a f o  p r im ei ro  r e t o rn a r ão  à  g r a t i f i c a ç ão  d o  i t e m  ” a” ,  d o  p a r á g r a f o  1 º  
( 1 5 %) ,  na  r e in c i dê n c i a  a  g r a t i f i c a çã o  c e s s a r á  e  t e r á  q u e  c om e ç ar  a  
c o n t a ge m  d e  n ov o  p e r í od o .  S e nd o  s e rv id o r  e nq u ad r ad o  p e l a  p r im ei r a  vez  
n o  i t em  “ a ”  e  o c o r r e n do  a v a l i a ç ão  ne ga t iv a  t am bé m  dev e r á  f o rm a r  n ov o  
p e r í od o  a qu i s i t i v o .  

§ 4 º  -  O  s e rv i do r  c o m  m ai s  d e  c in co  a n os  d e  ex e r c í c i o  d e  c a r go  
a d i c io n a l  d e  g r a t i f i c a ç ã o  p re v i s t a  n o  “c a p u t ”  do  a r t i go ,  i n c o rp o ra r á  o  v a lo r  
e q u i v a l en t e  a  c in qüe n t a  po r  c en t o  ( 50% )  do  ú l t i mo  ad i c io n a l  q u e  p e r ce b eu ,  
q u an do  d a  s u a  a pose n t ad or i a .  

§ 5 º  -  O  se r v i do r  co m  m ai s  d e  d ez  a no s  d e  ex er c í c io  d e  c a r go  com 
a d i c io n a l  d e  g r a t i f i c a ç ão  p r e v i s to  n o  “ c a pu t ”  d o  a r t i go ,  qu an do  d e  s ua  
a p os e n t ad o r i a ,  i n c o r p o r a r á  i n t e g r a lm en t e  o  v a lo r  e qu i v a l e n t e  a o  pe r c e n tu a l  
q u e  e s t e j a  p e r c eb end o  o u  do  ú l t im o  que  t en ha  p e r c eb id o .  

 
S UBSE Ç ÃO  II  

D A  GR ATI FI C AÇÃ O  PE LA  PA RTIC I PA Ç ÃO  N A  C OM IS SÃ O 
PE R M A NE NTE  DE  LI CI TA ÇÕ ES 

 
A r t .  3 2 .  A  G r a t i f i c a ç ão  p e l a  P a r t i c i p a çã o  n a  C omi ssã o  P e rm a n en t e  de  
Li c i t a ç õ es  s e r á  de v id a  po r  s e s s ã o  a  q u e  c omp a r e ce r e m  o s  r es p ec t ivos  
m em b ro s  e  c o r re spo n de r á  a o  c o e f i c i en t e  d e  0 ,4 89  p ad r õ es  d e  r e f e rê n c i a .  

 
Pa r á g raf o  ún i co .  O  v a l o r  d a  G r a t i f i ca ç ã o  r e f e r i d a  n o  c ap u t  s e r á  o b t i do  pe l a  
m ul t i p l i c aç ã o  do  r es p e c t i vo  co e f i c i e n t e  p e l o  va lo r  d o  pa d r ã o  d e  r e f e r ên c i a .  

 
A r t .  3 3 .  Os  m emb r os  s up l en t e s  d a  C omi ss ão  P e rm an e n t e  d e  Li c i t a ç õe s  
s om e n t e  t e r ão  d i re i t o  à  p e r c ep ç ã o  d a  G r a t i f i c a ç ã o  qu e  t r a t a  e s t a  S e ç ão ,  
q u an do  s ub s t i t u í r em  o s  t i t u l a re s ,  n a  p r o po r ç ão  d e  s u a  e f e t i v a  p a r t i c i p a ç ão .  

 
A r t .  3 4 .  S e rá  de  7  ( s e t e )  o  n úm e ro  m áx im o  me ns a l  d e  r eu n i õ es  r e mu n er a d as  
p a r a  c a d a  me mb r o  d a  C omi ss ão  P e rm an e n t e  d e  Li c i t a çõ es .  
 
 

C A PÍ TU LO II I  
D IS POS IÇ ÕES  GER A IS  E  T R A NSITÓ RI AS 

 
 
A r t .  3 5  –  O s  r e a j us t e s  do  p e s s o a l  d a  Câ m a r a  Mu ni c i p a l  de  V e r e ad o re s ,  t e r á  



                                                                        

o  m e sm o í nd i ce  c o n c ed i do  ao s  s e rv id o re s  d o  P od e r  Ex ec u t iv o  e  n as  
m e sm as  ép oc a s .  
 
A r t .  36 -  Ap l i ca m- s e  aos  s e r v id o r es  d a  C âm a ra  o  R eg i m e  J u r íd i c o  dos  
S e rv id o r e s  Mu ni c i pa i s  de  S a n to  An t ôn i o  d a  P a t r u l ha .  
 
A r t .  3 7  -  O  v a l o r  d o  P ad r ã o  d e  R ef e r ê n c i a  (PR )  é  f i x ad o  em  R $  11 0 , 25  
( c e n t o  e  d ez  r e a i s  e  v i n t e  c i n co  c e n t av os ) ,  c o r r i g i do  n os  m e sm os  ín d i c es  e  
é p o c as  d o  P od e r  Ex e c u t iv o  Mu ni c i p a l .  
 
A r t .  38 -  A s  de sp es a s  de c o r re n t es  d a  a p l i c a ç ão  d a  p r ese n t e  Le i ,  c o r re r ã o  a  
c o n t a  d a  do t a çã o  o rç a m en t á r i a  p r óp r i a .  
 
A r t .  3 9 .  O  r e en qua d r am e n t o  do s  a tua i s  s e r v i do r es  d e ve r á  s e r  e f e t i v ad o  no  
p r az o  m áx im o  d e  60  ( s e s s en t a )  d i as  da  d a t a  d e  pu b l i c a ç ão  de s t a  Le i .  
 
A r t .  3 9  -  R es s a lva d os  os  d i r e i t o s  ad q u i r id os ,  o  a to  j u r íd i c o  p e r f e i t o  e  a  
c o i s a  j u l ga d a ,  r evo ga m -s e  a s  d i sp os i ç õ es  em  co n t r á r io ,  e sp e c i a l m en t e  a s  
Le i s  n º s  5 .6 74 / 20 09 ,  5 .7 58 / 20 09 ,  5 . 887 /2 01 0  e  6 .1 64 /2 011 .  
 
A r t .  40  –  Es t a  Le i  e n t r a  em  v i go r  n a  da t a  d e  su a  p ub l i c a çã o .  

 
S a n to  An t ôn io  d a  Pa t ru lh a ,  21  d e  m a rço  de  2 01 2 .  

 
 
 
 
         D a i ço n  M a c i e l  d a  S i lv a  
         P r e f e i t o  Mu ni c ip a l  
 
R e g i s t r e - se  e  pu b l iq u e - s e  
 
 
 
M a no e l  Lu iz  d a s  Ne v e s  Ad a m 
S e c r e t á r io  d a  A dm in i s t r a ç ão  
 
 



                                                                        

 
ANEXO I 

DOS CARGOS EM COMISSÃO, 
FUNÇÕES GRATIFICADAS E 

EFETIVOS 

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :  AS SESSO R  DE  C ON SER V A ÇÃO  E  LI M PE ZA 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 1  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a )  Id a d e  mín im a  18  a no s .  

b )  In s t ru ç ão  mí n i ma :  P r im ei r o  G r au  In c o mpl e to  

c )  C a r ga  h o r á r i a :  a t é  4 0  ho r as  s em a n a i s  

 

Sí n t e s e  d as  At r ibu i ç õ es :  A ux i l i a r  na  c h e f i a  d e  p es soa l  d e  l i mp ez a  sob  

s up e r v i s ã o  im e d i a t a ,  c on t r o l a r  a  ex ec u ç ã o  d as  t a r e f as  d e  c ons e r v aç ã o  e  

l imp ez a ,  c on t ro l a r  o s  s e r v i ço s  d e  c opa ,  o r ga n iz a r  e  ex e cu t a r  o s  s e rv i ç os  de  

l imp ez a  n as  d ep e nd ê n c i as  ex t e r n as  e  i n t e r n as  d a  C âm a ra ,  a t en d e r  t e l e f on e ,  

a t e nd e r  a o  pú b l i c o  i n t e rn o  e  ex t e r no  e  d e m ai s  t a r e f a s  c o r re l a t a s .  

 

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :  AS SESSO R  AD M I NIS TR AT IV O  

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 2  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a )  Id a d e  mín im a  18  a no s .  

b )  In s t ru ç ão  mí n i ma :  P r im ei r o  G r au  In c o mpl e to  

c )  C a r ga  h o r á r i a :  a t é  4 0  ho r as  s em a n a i s  

 

Sí n t e s e  da s  At r ibu i ç õ es :  C om pr e e nd e  a s  a t r i bu i ç õ es  q u e  s e  d es t i n a m  a  

ex e c u t a r ,  so b  sup e r v i s ã o  im e d i a t a ,  t a r e f as  d e  apo io  a dmi n i s t r a t i vo  

c o ns id e r ad a s  s imp le s ,  c omo  p r o to c o la r  a  e n t r ad a  e  s a íd a  d e  d o cum e n tos ;  

f o rm a l i z an do  os  p r o c e s so s ;  p r e en ch er  e  a r q u i v a r  f i cha s  d e  r e g i s t r o  d e  

p r o c es s os ;  r ec e b e r ,  c o n f e r i r  e  r e g i s t r a r  o  ex pe d i e n t e  r e l a t i vo  à  u n i d ad e  em 

q u e  s e r v e ;  d i s t r i bu i r  e  ex p e d i r  a  c o r r es po nd ê n c i a ,  b e m  co mo  p r ep a ra r  

d o cu m en t os  p a r a  ex p ed i çã o ;  a t en d e r  a o  p úb l i co  i n t e rn o  e  ex t e rn o  e  a t en d er  

t e l e f on e ,  e  i n fo rma r ,  co ns u l t a nd o  f i c h á r i os  e  d o cu me n t os ;  e n c ami nh a r  o s  

p r o c es s os  às  u n i da d e s  c omp e te n t e s  e  r e g i s t r a r  s ua  t r a mi t a çã o ;  a tu a r  em 

t a r e f as  a dmi n i s t r a t i v a s  ex t e rn a s  e  ex e cu t a r  o u t r as  a t r i bu i çõ e s  a f i n s .  

 

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :   CHE FE  D E CO NSE R V AÇ ÃO  E L I M PE ZA 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 3  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) Id a d e  mí n im a  1 8  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  P r im ei r o  G r au  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

Sí n t e s e  da s  A t r ibu iç õ es :  C h ef i a r  o  p es so a l  d e  l im p ez a ,  co n t ro l a r  a  

ex e c u çã o  d a s  t a r e fa s  d e  co ns e rv a ç ão  e  l i mp ez a ,  c on t r o l a r  o  s e r v i ç o  d e  c op a ,  

O r ga n iz a r  e  ex e cu ta r  o s  s e r v i ço s  d e  l i mp ez a  n a s  d e p en dê n c i a s  ex t e r n as  da  

C âm a r a . e  d e ma i s  t a r e f a s  c o r r e l a t as .  

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :  AS SESSO R  DE  C O MU NI C A ÇÃO  E  I M PRE NS A 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 4  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) Id a d e  mí n im a  1 8  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  P r im ei r o  G r au  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

Sí n t e s e  d as  A t r ibu i ç õ es :  D iv u l ga r  a t os  do  Po d e r  Le g i s l a t i vo  a t r av é s  dos  

m ei os  d e  c om un ica ç ã o ,  p r e p ar a r  e  e n v i a r  m a t é r i a s  p a ra  j o rn a i s ,  r á d i os  e  

t e l e v i sã o ;  p r omo ve r  a  d i vu l ga ç ão  d a s  m at é r i a s  ap r ec i a da s  p e l o  P od er  

Le g i s l a t i vo ;  p a r t i c ip a r  d a s  r e un i õ es  da  C âm a r a  e  d e  o u t r o s  e v en t os  po r  e l a  

p r om ovi do s ,  e  d ema i s  t a r e f as  c o r re l a t a s .  

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :  AS SESSO R  ES PE CI AL 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 4  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) Id a d e  mí n im a  1 8  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  S e gun do  g r a u  i n co mp le to  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

Sí n t e s e  d as  A t r ibu i ç õ es :  a s s es so r a r  a  p r e s id ê n c i a  e  a s  c he f i as  n a  r e a l i z a ç ão  

d e  s u as  a t i v i d ad es ;  a s s es s o r a r ,  c on t ro l a r  e  r e a l i z a r  o s  a n a i s ;  a s s es s o r a r  a  

d i r e ç ã o  no  c on t r o l e  d a  p op u l a ç ão  q u e  p ro c u ra  a  C âm a r a ;  a s se s s o r a r  o s  

v e r e ad o r es ,  e l ab o ra r  r e d i g i r  p r op os i ç õ e s ,  a c omp a nh a r  o  a nd a m en t o  d as  

s e s s õ es  s em pr e  q u e  n e c es sá r i o  e  d e ma i s  a t i v i d ad es  co r r e l a t a s .  

 



                                                                        

 

 

D e n omi n aç ã o  do  c a r go :  C HE FE DE  SE C RET A RI A 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 6  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) id a d e  mín im a  21  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  S e gun do  g r a u  i n co mp le to .  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

Sí n t e s e  da s  A tr ibu i ç õ es :  C h e f i a r  a  S e c r e t a r i a ,  d e t e rmin a r  a  p ub l i ca ç ã o  de  

a t os ,  m a n t e r  o s  a n a i s ,  c o o r d en a r  a s  a t i v id a d es  a dmi n i s t r a t i v as ,  s up e r v i s io nar  

a  c o n fe c ç ã o  d as  A t as  d as  r eu n i õe s ,  p r es t a r  i n fo rm a çõ e s  n e c es s á r i a s  ao  

D i r e to r  G e r a l ,  à  Te s ou r a r i a  e  a  Co n t a b i l i d ad e  e  o u t ros  ó r gã os  e ,  de m ai s  

a t i v i d ad es  co r r e l a t a s .  

 

 



                                                                        

 

D e n omi n aç ã o  do  Ca r go :  A SSESS OR  J U RÍ DI CO 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  C ar go  em  Co mis s ão  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  1 . 7  

R e qu i s i t o s  p a r a  P r ov im en to :  

a ) Id a d e  mí n im a  d e  2 1  a no s   

b ) In s t r u çã o :  c u r s o  s u p e r io r  d e  Ba c ha r e l  e m  C iê n c i as  J u r í d i c as  e  So c i a i s ,  

c o m  r e g i s t ro  n a  O r d em  do s  A dv o ga d os  do  Br as i l ,  e ,  q u e  t en h a ,  p r á t i ca  

f o r e ns e  d e  no  m ín i mo  02  (d o i s )  a nos ,  a  p a r t i r  d a  i n s c r i ç ão  d e f in i t i v a  na  

O A B.  

c )  C a r ga  h o r á r i a  d e  2 0  ho r as  s em a n a i s .  

d )  Es p e c i a l :  o  ex e r c í c i o  d o  ca r go  pod e r á  ex i g i r  a  p re s t a ç ã o  d e  s e rv i ç os  à  

n o i t e ,  s áb a do s ,  d om in go s  e  f e r i a do s ;  s u j e i t o  a  a t e nd i m en t o  a o  pú b l i c o .  

 

Sí n t e s e  da s  A t r i bu i ç õ es :  p r es t a r  a s s es so r am e n t o  e m  q u es tõ e s  q ue  e nv o l vam 

m at é r i a  d e  na tu r e z a  j u r í d i c a ,  em i t i nd o  in fo r ma çõ e s ,  p a r e c e r es  e  

p r on un c ia m en t os .  

 

D e s c r i çã o  An al í t i ca :  a t u a r  no s  p r o ce s s os  j u d i c i a i s ,  n a  d e f e s a  do s  i n t e r es s es  

e  d i r e i t o s  do  M un ic í p io ,  emi t i r  i n fo rm a ç õe s ,  pa r e c e r es  e  p ro nu n c i am e n tos  

n o  âm bi t o  adm in i s t r a t i v o  so b r e  q ue s t õ es  de  c un ho  j u r íd i co ;  p a r t i c i p a r  de  

p r o c es s os  l i c i t a tó r i o s ,  p r o ce d e r  a  e s tu do s  e  p e sq u i s a  n a  l e g i s l a ç ã o ,  na  

j u r i s p ru d ên c i a  e  na  d ou t r in a  co m v i s t as  à  i n s t ru ç ã o  de  t od o  e  qu a l qu e r  

ex p ed ie n t e  a dmi n i s t r a t i v o  qu e  ve r se  s ob r e  ma t é r i a  j u r íd i ca ;  e s t ud a r  e  

m in u t a r  co n t r a to s  e  o u t r os  do c ume n to s  q u e  en vo l va m  c on h ec im en to  e  

i n t e rp r e t a ç ão  ju r í d i c a ;  a t u a r  n a  p r ev en ç ã o  d e  s i t u a ç õ es  q u e  p o t en c i a lm en te  

i mp l iq u em  fu tu r as  d e m an d as  c on t r a  a  C â m a ra  d e  Ve r e a do r e s ;  p r e s t a r  

i n fo rm a çõ e s  p a r a  s ubs id i a r  a  d e f e s a  d os  i n t e r e s se s  d a  C âm a r a  de  

V e r e a do r es ,  em  ju í z o  o u  fo r a  d e l e ;  r e s po ns a b i l i z a r - s e  p o r  e q u i p es  a ux i l i a res  

n e c e s s á r i a s  à  ex e cu ç ã o  d as  a t i v i d ad es  p r ó p r i a s  d o  c a r go ;  ex e cu ta r  t a r e fas  

a f in s .  



                                                                        

 

  

C A TE G OR IA  F U N C IO N A L:  C O O R DE NA DO R  D O  SETO R  DE 

PA T R I MÔ NIO 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  Fu n çã o  G r a t i f i ca d a  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  2 . 1  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) id a d e  mín im a  21  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  E ns in o  Mé d i o .  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

S í n t e se  d a s  At r i bu i ç õ es :  O r ga n iz a r  e  m a n t e r  a tu a l i z a do  o  i n v en t á r i o  do s  

b e ns  pa t r im on i a i s ,  z e l a r  p e l a  gu ar d a  e  c o ns e rv a ç ão  do  p a t r i mô n io ,  z e l a r  p e l a  

m a nu t e n ç ão  d a s  i n s t a l a çõ es  e  eq u ip am e n to s  e  ou t r a s  a t i v i da d es  d e l e gad a s  

p e lo  P r es i d en t e  d a  C âm a r a  d e  V e r e ad or e s .  

 



                                                                        

 

 

C A TE G OR IA  FU N C IO N A L:  C O OR D EN A DO R DO DE PA R TA M ENTO 

PE SSO AL 

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  Fu n çã o  G r a t i f i ca d a  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  2 . 1  

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) id a d e  mín im a  21  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  E ns in o  Mé d i o .  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

S í n t e se  d as  At r i bu i ç õ es :  C on t r o l a r  a  e f e t i v id a d e  d o  p es so a l  d a  C âm a r a  de  

V e r e a do r es ,  i n f o rm a nd o- a  m e ns a l me n t e  a o  s e to r  d e  c o n t ab i l i da d e  p a r a  

e l a bo r a ç ão  d a  f o l ha  d e  p a ga me n t o ,  p ro c e d er  a t os  r e l a t i vo s  a  v id a  fu nc io na l  

d os  s e r v id o r es  do  P od e r  l e g i s l a t i vo ,  o bs e r v ar  a s  d i sp os i ç õ es  r e f e r en t e  a o  

d e p a r t am en to  p es so a l  e  ou t r as  t a r e f as  d e l e ga d as  p e l o  P r e s i d en te  d a  Câ m ara  

d e  V er e a do r es .  

 



                                                                        

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  D IR ETOR  GER AL :   

Fo r m a  d e  P ro v i me n t o :  Fu n çã o  G r a t i f i ca d a  

V e n c i me n t o :  P ad r ão  2 . 2   

R e qu i s i t o s  p a r a  o  p r o v im e n t o :  

a ) id a d e  mín im a  21  a n os .  

b ) In s t r u çã o  mí n im a:  T e r c e i ro  g r a u  i n co mp le to .  

c ) C a r ga  ho r á r i a :  a t é  40  h o r as  s em a na i s  

 

Sí n t e s e  d as  A t r ibu i ç õ es :  Su p e r in t e nd e r  a s  a t i v i d ad e s  a dm in i s t r a t i v as  e  

l e g i s l a t i v as ,  O r i en t a r  e  a s s e s s o r a r  o s  t r ab a lh os  d e  Co mis sõ e s ;  c oo r d en a r  a  

o r ga n iz a ç ã o  do s  a rq u i vo s  d e  Le i s ;  a l t e r a ç õ es  d e  l e i s ,  r e s o l u çõ es  e  d e c re tos  

l e g i s l a t i vo s  e  d e ma i s  a to s ,  E l a bo r a r  o s  t e rm os  d e  co mpr o mis so  e  d e  pos se  

d os  V e r e ad o r es ,  P re f e i t o  e  Vi c e -P r e f e i t o ,  a s  e l e i çõ e s  da  M e s a  Di r e to r a  e  d as  

C omi ss õ es ;  s up e rv i s i o na r  o  p roc e s s am en t o  e  a  e x p e d i ç ão  dos  

R e qu e r im e n t os ,  In d i c a çõ e s ,  P e d ido s  d e  P ro v i d ên c i a  e  P ed i do s  de  

In f o r m a ç õ es ;  p r e p ar a r  a  p au t a  qu e  s e rá  a p r ec i ad a  e  pa r t i c i p a r  d a s  Re un iõ es ,  

j un to  a  M es a  a ux i l i a n do  o  P r e s i de n t e  e  o  S e c r e t á r i o ;  su per i n t en d er  a  r e d a ç ão  

d a s  A t as  da s  R eu n iõ e s  O r d i ná r i a s ,  S o l e n e s  e  o u t r as  r eu n iõ e s  q u e  n e c es s i t a r ;  

m a n t e r  c on ta to  com  as  d iv e r s a s  r e pa r t i ç õ es ;  e l a bo r a r  P o r t a r i a s ,  D e c re to s ,  

R e so l u çõ e s ,  P r o j e to s  d e  Le i s ;  a s s es s o r a r  d i r e t a m en t e  a o s  v e r e a do r es  no  

p r o c es s o  l e g i s l a t i vo ,  d a r  c o nh e c im e n to  a o s  v e r e ad o re s  so b r e  as  m a t é r i a s  que  

s e r ã o  a p r e c i a d as  em  P l e n á r io ;  d a r  a s s i s t ê n c i a  em  ge r a l  a  t o do s  o s  m emb ros  

d a s  Co mis sõ es ;  op e r a r ,  z e l a r  e  ma n t e r  o  s i s t em a  d e  som  do  Po d er  

Le g i s l a t i vo ;  r e a l i za r  t r a b a lh o  d e  p es qu i s a ;  a t e nd i m en t o  a o  pú b l i co ;  a ux i l i a r  

n a s  fu n çõ es  p e r t i ne n t es  ao  p ro c es so  l e g i s l a t i vo ;  r e c eb er  e  r e a l i z a r  l i ga ç õe s  

t e l e f ôn i c a s ,  e mi s sã o  e  r e c e p çã o  d e  f ax  e  o u t ro s  s e r v i ç os  p e r t i n en t es ;  

r e a l i z a ç ão  d e  s e rv i ço s  ex t e rn os ;  r e a l i z a ç ão  da  a ge nd a  do s  v e r e a do r es ;  

c o n t ro l e  l e g i s l a t i vo ,  d o  d ep a r t am e n to  p es s o a l  e  p a t r im on ia l ,  b e m c om o a  

a d min i s t r a ç ão  d o  co n t r o l e  i n t e r no  d a  C âm a r a  d e  V e r ea do r e s .  Su p er in t e nd er  

o s  s e rv i ç os  d a  C âm a r a  v i s an do  m el ho r i a  e  a g i l i d a d e  e ,  d em a i s  a t i v id a des  

c o r r e l a t a s .  

 



                                                                        

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO 

 

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  A U X ILI A R D E S ER V IÇ O S G E RA IS  

C LA S SE :  A , B ,C , D,E , F ,G 

P A DRÃ O  D E  V E NC IM E N T O:  0 1  ( UM)  

 

D ES CR IÇ Ã O  S IN T É T IC A  D AS AT R IBU IÇ Õ E S:  Re a l i z a r  a t i v id a des  

a t i n en t es  à  ex e c uçã o  d e  t r ab a l ho s  d e  l imp ez a  e  co ns e rv a ç ã o  d os  l o c a i s  de  

t r ab a lh o ,  Faz e r  e  s e r v i r  c a fé  e  c h á ,  be m  co mo  ex pe d i ç ã o  d e  co r r es po nd ên c ia  

ex t e r n a  d a  C â ma r a  M un i c ip a l .  

 

D ES CR IÇ Ã O  A N ALÍT IC A  D A S  A TR IBU IÇ Õ E S :  P ro ce d e r  a  l im p ez a  de  

p i s os ,  v id r os ,  l u s t r e s ,  mó ve i s ,  i n s t a l aç õ e s  s a n i t á r i a s ,  e t c . ;  R e mo ve r  l i x o s  e  

d e t r i t o s ;  La v a r  e  e n c e r a r  a s s o a lh os ;  T r a ns po r t a r  vo l um es ;  P ro c e d er  a  

a r r um a ç ão  e  r em o ç ão  de  mó ve i s ,  m á qu i n as  e  m a t e r i a i s ;  S e l a r  a  

c o r r es po nd ê n c i a ;  Fa z e r  e n t re ga  d e  c o r r e s po nd ê nc i a  ex t e rn a ;  Re t i r a r  o  pó  de  

l i v ro s ;  e s t an t e s  e  a r m á r io s ;  P r e p ar a r   c a f é ,  c h á ,   e  s e r v i - l o ;   A t en d e r  a s  

p a r t e s ,  p r es t an do - lh e s  a s  i n fo rm a çõ e s  q u e  e s t i v e r  a o  s e u  a l c an c e ;  At en d e r  ao  

t e l e f on e  e  t r a ns mi t i r  r e c ad os ;  Ab r i r  e  f e c h ar  a s  d ep end ê n c i as  da  C â ma r a ;  

P ro c e d er  a o  h a s t e a m en to  d as  b and e i r a s ;   Ex e c u t a r  o u t r as  a t i v id a des  

c o r r e l a t a s .  

 

FO RM A  D E  RE CRU T AM E NT O:  C on cu r so  Pú b l i c o  

 

Q U A LIF IC A Ç Õ ES  E SSE NC IA IS  P ARA  O REC RU T AM EN T O:  

a )  E s co l a r id a de :  6 ª  s é r i e  do  En s in o  Fun da m e n t a l  

b )  Id a d e ;  Mí n im a  d e  18  an os ;  

 

H O RÁ R IO  SE MA NA L D E  TR A BA LH O :  4 0  ho r as  s em a n a i s  

 



                                                                        

 

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  A U X ILI A R D E S ER V IÇ O S T ÉC N IC O S 

C LA S SE :  A , B ,C , D,E , F ,G 

P A DRÃ O  D E  V E NC IM E N T O:  0 4  ( Q UA T RO )  

 

D ES CR IÇ Ã O  S IN T É T IC A  D AS  A T R IBU IÇ Õ E S:  Ex e cu t a r  t r ab a l hos  

a d min i s t r a t i v os ,  a p l i c a nd o  a  l e g i s l a ç ão  pe r t i n e n t e  a os  s e r v i ç os  m un i c ip a i s ;  

 

D ES CR IÇ Ã O  A NA LÍT IC A  D A S  A T R IBU IÇ Õ E S:  re d i g i r  ex p e d i en t es  

a d min i s t r a t i v os  s ec r e t a r i a r  r e u n iõ e s  e  l a v r a r  a t a s ;  e f e tu a r  r e g i s t r os  e  

c á l cu lo s  r e l a t i vo s  à s  á r e as  p a t r im on i a l ,  f i n a nc e i r a ,  de  p e s s o a l  e  o u t r as ;  

e l a bo r a r  e  ma n t e r  a t u a l i z a do s  f i c h á r i os  e  a r qu iv os  ma n u a i s ;  p r o c ed e r  a  

c l as s i f i c a ç ão ,  s e p ar a ç ã o  e  d i s t r i b u i ç ão  d e  ex p e d i en t es ;  o b t e r  i n fo rm a ç õ es  e  

f o r n ec ê - l a s  ao s  i n t e r es sa do s ;  e l a bo r a r  d o cum e n to s  r e f e r e n t es   a  

a s s en t a me n t os  fu nc i on a i s ;  aux i l i a r  n os  t r ab a lh o  d e  a p e r f e i ço a m en t o  e  

i mp l a n t a ç ão  d e  r o t i n as ;  p ro c ed e r  a  co n f e rê n c i a  d os  s e rv i ço s  ex e cu ta do s  na  

á r e a  d e  s u a  c omp e tê n c i a ;  

 

FO RM A  D E  RE CRU T AM E NT O:  C on cu r so  Pú b l i c o  

 

Q U A LIF IC A Ç Õ ES  E SSE NC IA IS  P ARA  O REC RU T AM EN T O:  

a ) Id a d e :  m ín i mo  1 8  a no s  

b ) Cu rs o  d e  In f o r m át i c a  co m no  mí n imo  40  h o r a s  

c ) In s t r u ç ão :  2 º  G r au  co mpl e to  

 

H O RÁ R IO  SE MA NA L D E  TR A BA LH O :  4 0  ho r as  s em a n a i s  

 



                                                                        

 

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  T ES OU RE IR O  

C LA S SE :  A , B ,C , D,E , F ,G 

P A DRÃ O  D E  V E NC IM E N T O:  0 5  (C IN C O)  

 

D ES CR IÇ Ã O  S IN T É T IC A  D AS  AT R IBU IÇ Õ E S:   R e a l i z a r  a t i v id a de s  

a t i n en t es  à  ex e cu çã o  d a s  t a r e fa s  r e fe r e n t e s  ao  p a ga m en to ,  r e c eb i m en t o  e  

gu a r d a  d e  v a l o r e s .  

 

D ES CR IÇ Ã O  A NA LÍT IC A  D A S  A T R IBU IÇ Õ E S:  R e c eb e r  e  e f e t ua r  

p a ga m en to s ;  R e sp on d e r  i nd iv i du a l m en t e  p o r  v a lo r es  d ep os i t ad os ;  Fo r n e cer  

n um e r á r io  p a r a  p eq u en os  p a ga me n t os ;  In f o r m a r  e  d a r  pa r e c e r  e m  p r oc e s s os  

d e  su a  c om p et ên c i a ;  E l a bo r a r  o  b o l e t im  d e  ca ix a ;  E f e tu a r  d ep ós i to s  e  

r e t i r ad a s  n as  a gê nc i as  ba n c á r i as ;  End os s a r  e  a s s in a r  ch e qu e s ,   j u n t am e n te  

c o m o  P r es i d en t e ;  Mo v im en t a r  c on t as  b a n c ár i as  em  co n j un to  co m o  

P r es id en t e ;  Co n t ro l a r  d i a r i am e n t e  os  s a l do s  d as  co n t as  ba n c á r i a s ;  E f e t ua r  a  

c o n f e r ê n c i a  do s  ex t r a to s  b an c á r i os ;   Ex e c u t a r  ou t r a s  a t i v id a d es  co r r e l a t as .  

 

FO RM A  D E  RE CRU T AM E NT O:  C on cu r so  Pú b l i c o  

 

Q U A LIF IC A Ç Õ ES  E SSE NC IA IS  P ARA  O REC RU T AM EN T O:  

a )  Es c o l a r id a d e :  2 º .  G ra u  c om pl e t o   

b )  C ur so  d e  In f o rmá t i c a  com  n o  mí n imo  40  h o r a s  

c )  Id a d e ;  Mí n im a  de  18  an os ;  

 

H O RÁ R IO  SE MA NA L D E  TR A BA LH O :  4 0  ho r as  s em a n a i s  

  



                                                                        

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  O FIC IA L  LE G IS LA T IV O  

C LA S SE :  A , B ,C , D,E , F ,G 

P A DRÃ O  D E  V E NC IM E N T O  0 6  (S E IS )  

 

D ES CR IÇ Ã O  S IN T É T IC A  D AS AT R IBU IÇ Õ E S:  Re a l i z a r  a t i v id a des  

a t i n en t es  a  a s s e s so r am e n t o  a dmi n i s t r a t i vo ,  b em  c om o p e s qu i s a ,  e s t ud o  e  

e l a bo r a ç ão  d e  no rm a s ,  p a r e ce r e s ,  an t ep ro j e to s  e  i n f o r m a çõ e s  d a  C âm a ra  

M un i c ip a l .  

 

D ES CR IÇ Ã O  A NALÍT IC A  D A S  ATR IBU IÇ Õ ES :  R ea l i z a r  a  r ed a ç ã o  f i n a l  de  

p r o j e t os  d e  l e i ,  de c r e to s ,  r e so lu ç õ es ,  p ro po s i ç õe s  e  e m e nd as ;  V e r i f i c a r  

p r o c es s os  a n t es  d e  e n ca mi nh á - lo s  a o  P l e n á r io ;  Re d i g i r  p a r e c e r es  e  

i n fo rm a çõ e s ;  E f e t ua r  s e r v i ço s  d e  d i g i t a ç ã o ;  La v r a r  a t a s ;   

E l ab o ra r  p r o ce s s os  p a r a  c on c es s ão  d e  d i á r i a s ;  E f e t ua r  p r e s t a ç ã o  d e  c on t a s ;  

E l ab o ra r  q ua lq u er  m od a l id a d e  de  a t o ,  d es p a ch o  o u  m an i f e s t a ção  

a d min i s t r a t i v a ;  C o la b o r a r  n a  e l a bo r a çã o  d a  p r op os t a  o r ça m e n t á r i a ;  E l a bo r a r  

r e l a t ó r io s ;  E mi t i r  e m p en ho s ;  M an te r  o r ga n iz ad o  o  a ce r v o  do c um e n t a l  d a  

C âm a r a ;   R e a l i z a r  p es qu i s as  s ob r e  a s s un tos  ad min i s t r a t i v os ;  Co l e t a r  e  

d i s t r i b u i r  m a t é r i a  l e g i s l a t i v a  p a r a  d i vu l ga ç ão ;  E l a b o r a r  fo lh as  de  

p a ga m en to ;  M a n t e r  a s  f i ch as  f i n a n ce i r a s  do s  s e r v id o re s  e  d o s  Ve r e a do res ;  

O r ga n iz a r  o s  a rq u iv os  d a  C âm a r a ;  Ex e c u ta r  o u t r as  a t i v ida d e s  c o r r e l a t a s .  

 

FO RM A  D E  RE CRU T AM E NT O:  C on cu r so  Pú b l i c o  

 

Q U A LIF IC A Ç Õ ES  E SSE NC IA IS  P ARA  O REC RU T AM EN T O:  

a ) E s co l a r i d ad e :  2 º .  G r au  co mpl e to   

b )  C ur so  d e  In f o rmá t i c a  com  n o  mí n imo  40  h o r a s  

c )  Id a d e ;  Mí n im a  de  18  an os ;  

 

H O RÁ R IO  SE MA NA L D E  TR A BA LH O :  4 0  ho r as  s em a n a i s  



                                                                        

C A TE G OR IA  FU NC IO N A L:  T ÉC N IC O  EM  C ON T A BILI D A D E 

C LA S SE :  A , B ,C , D,E , F ,G 

P A DRÃ O  D E  V E NC IM E N T O:  0 6  (S E IS )  

 

D ES CR IÇ Ã O  S IN T É T IC A  D AS A TR IBU IÇ Õ ES :  

Ex e cu t a r  s e rv i ço s  co n t á b e i s .  

 

D ES CR IÇ Ã O  AN ALÍT IC A  D A S A TR IBU IÇ Õ ES :   

O r ga n iz a r  b o l e t i n s  d e  r e c e i t a  e  d espe s a ;  E l a bo r a  s l i p s  d e  c a ix a ;  Ex ami n ar  

p r o c es s os  d e  p r es t aç ã o  d e  co n t as ;  O p e r a r  c om  mic r o  co mp ut ad o res ;  

Ex am in a r  emp e nh os ;  E f e t u a r  a  co n c i l i a ç ão  b an c á r i a ;  C on t ro l a r  a  ex e cu ç ão  

o r ç am e n t á r i a  da  C â ma r a ;  In f o r m a r  p r o c es sos  de  s u a  co mp et ê n c i a ;  

E n c ami nh a r  do c ume n t aç ã o  pa r a  f i n s  c o n t á be i s ,  j un t o  ao  Po d e r  Ex e cu t ivo ;  

A s se s s o r  o  P r es i d en t e  d a  C âm a r a ,  nos  a s s un t os  qu e  l h e  f o r em  p er t i n e n t es ;   

Ex e cu t a r  o u t r as  a t i v id a d es  c o r re l a t as .  

 

FO RM A  D E  RE CRU T AM E NT O:  C on cu r so  Pú b l i c o  

 

Q U A LIF IC A Ç Õ ES  E SSE NC IA IS  P ARA  O REC RU T AM EN T O:  

a ) E s co l a r i d ad e :  2 º .  g r a u   c omp l e to  e  e s p e c í f i co  d e  T é c n i co  em  Co n t a b i l i d ad e    

b )  R e g i s t r o  no  C . R .C .   

c )  C u rs o  d e  In f o r má t i c a  com  n o  mí n imo  40  h o r a s  

d )  Id a d e ;  Mín im a  de  18  an os ;  

 

H O RÁ R IO  SE MA NA L D E  TR A BA LH O :  4 0  ho r as  s em a n a i s  

 

 


